Jak rozpoczgc prace z KSeF w ESTOMED

1.Wgranie certyfikatow KSeF do Estomedu

1. Generujemy certyfikaty na stronie KSEF (tutaj krétki filmik udostepniony przez MF @ Aplikacja Podatn
ika KSeF 2 | Certyfikaty — Sktadanie wniosku o certyfikat i zarzadzanie... )

2. Logujemy sie do Estomedu.

3. Aby dodac certyfikaty KSEF, umozliwiajgce przesytanie faktur z programu przechodzimy do zaktadki
“Zarzadzanie” (1) - “Ustawienia rozliczen” (2) - “Ustawienia KSeF” (3)

Otwieramy okno, w ktorym dodamy wygenerowane przez nas certyfikaty (4).

4. W otwartym oknie wgrywamy wygenerowane przez nas certyfikaty.
Potrzebujemy:

Plik certyfikatu (1), drugi plik klucz (2) (oba generowane na stronie KSeF) oraz hasto (3) nadawane


https://www.youtube.com/watch?v=SE0IHuPHtRE
https://www.youtube.com/watch?v=SE0IHuPHtRE
https://www.youtube.com/watch?v=SE0IHuPHtRE

podczas generowania.
Po dodaniu plikow oraz wpisaniu hasta mozemy za pomocg przycisku “Sprawdz” (4) sprawdzi¢ czy
nasze certyfikaty sg poprawnie wgrane.

Jesli uda nam sig poprawnie wgrac to po sprawdzeniu otrzymamy komunikat (5).
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5. Te same kroki wykonujemy dla certyfikatu offline
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6. Po dodaniu certyfikatow klikamy przycisk “Zapisz ustawienia” (1).
Po kliknigciu i zapisaniu dostajemy potwierdzenie zapisania danych (2).



7. W przypadku gdy certyfikaty nie zostang wgrane lub zostang wgrane niepoprawnie, wystawianie
faktury w Estomed jest nadal mozliwe.
8. Tryby dziatania KSeF:
a. Tryb automatyczny - kazda faktura wystawiona w Estomed zostanie automatycznie wystana do
KSeF
b. Tryb automatyczny dla kontrahentéw z NIP (domysinie) - tylko faktury z uzupetnionym numerem
NIP zostang automatycznie wystane do KSeF, reszta recznie
c. Tryb reczny - zadna faktura nie zostanie automatycznie wystana do KSeF, nalezy zrobi¢ to recznie

klikajgc w przycisk wyslij do KSeF

2. Ustawienie numeraciji faktur w programie Estomed.

1. 4 Jesli wysytasz do KSeF faktury z r6znych programoéw, schemat numeracji i numer FV
nadawany w programie, NIE MOZE SIE POWTORZYC

Aby dostosowac numeracje faktur, umozliwiajgcg przesytanie ich z programu przechodzimy do

zakfadki “Zarzgdzanie” (1) > “Ustawienia rozliczen” (2) - “Ustawienia numeracji” (3)



Otwieramy okno, w ktérym mozemy zmodyfikowac¢ numeracjg (4).

2. Dostosowanie numeracji faktur
(1) mozemy dowolnie zdefiniowaé szablon numeracji faktur
(2) analogicznie zmieni sig tez szablon dla faktury korekty
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3. Nowe okno Kart Kliniki. Zostato dostosowane do wymogow KSeF, stagd sg pobierane dane wystawcy

faktury. Pola oznaczone gwiazdg sg wymagane, aby méc poprawnie wystawic fakture i wystac jg do
KSeF.



Pojawito sie nowe pole BDO (Baza Danych o Odpadach), po jego uzupetnieniu, dane pojawig sie na
fakturze.

@ BDO (Baza Danych o Odpadach)

MNumer BDO

3. Co sie zmienito w programie po integracji z KSeF?

1. 1+ Po wczytaniu certyfikatow z KSeF do Estomedu faktury bedg wysytane zgodnie z
ustawieniami, domysine tylko faktury z NIPem bedg przesytane do KSeF automatycznie.

2. Wszystkie widoki powigzane z wystawianiem faktury, faktury zaliczkowej, faktury korekty zostaty
Zmienione na nowe.
Przyktadowy widok wystawienia faktury VAT 2
1) Typ faktury
2) Kwota
3) Typ ptatnosci
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(4) Dane faktury (numer FV, data wystawienia/sprzedazy)

(5) Dane kontrahenta 1 Nazwa oraz Adres s3 WYMAGANE

(6) Pozycje na fakturze

(7) Po sprawdzeniu wszystkich informacji mozemy zapisac fakture

1. PO ZAPISANIU FAKTURY NIE MA MOZLIWOSCI ZMIANY DANYCH
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Przyktadowy widok wystawienia korekty faktury VAT K2

1) Typ faktury

2) Kwota

3) Numer faktury korygowane;

4) Dane faktury (numer korekty FV, data wystawienia/sprzedazy)
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(5) Dane kontrahenta (pobierane z FV)
(6) Pozycje na fakturze, ktére mozemy skorygowac

(7) Zmiana ilosci

(8) Zmiana ceny

(9) Przyczyna korekty

(10) Po sprawdzeniu wszystkich informacji mozemy zapisa¢ fakture

1. PO ZAPISANIU FAKTURY NIE MA MOZLIWOSCI ZMIANY DANYCH
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Ponadto do kazdej faktury jest mozliwos¢ wpisana dodatkowych informacji. W tym celu nalezy w sekciji
Opisy dodatkowe klikng¢ + Dodaj opis.

 opisy dodatows G==)

Istnieje mozliwo$é wystawienia faktury zerujgcej poprzez jedno kliknigcie Korekta zerujgca(1).

Korekta faktury [ — Réinica: -2 000,00 zt © Korekta zgca X Anuluj ' Zapisz korekte
Koryguje wystawiong fakiure VAT

Pozycje na fakturze zmieniajg sie automatycznie, korygujac fakture do 0. Nalezy jedynie wpisac
przyczyne korekty.

Korekta faktury

........
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Wystawienie faktury zaliczkowej wigze sig z dodaniem zamowienia.
a) numer faktury zaliczkowej - nadawany automatycznie z puli numerow zaliczek
b) numer zamowienia - numer nadawany wewnetrznie

c) data wystawienia, data sprzedazy, termin ptatnosci

d) pozycja zamdwienia
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Faktura zaliczkowa mozliwa do uzycia przy wystawieniu faktury korncowej

Przy wystawieniu faktury koncowej mozliwos¢ wybrania faktury zaliczkowej na podstawie zamowienia
Przy fakturach zaliczkowych wystawianych bez zamowienia nalezy wykonac najpierw krok opisany w

pkt 6 niniejszej instrukcji, aby faktura zaliczkowa byta dostepna na liscie pacjenta.

Wybierz zamowienia z fakturami zaliczkowymi

oesz wybrad tylko jedne zambwienie
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3. Po wejsciu w poglad faktury widzimy sekcje Dane KSeF, a w niej dla prawidtowo wystanego
dokumentu KSeF:
a. ID KSeF

b. Numer Referencyjny

c. Hash faktury

d. Przycisk - Pokaz kod QR
e. Przycisk - Pobierz UPO
f. Przycisk - Pobierz fakture
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4. Dla dokumentu ktory nie zostat wystany do KSeF, w sekcji KSeF widzimy:
a. komunikat btedu KSeF
b. Przycisk - Ponéw wysytke KSeF
c. Przycisk - Pobierz fakture Offline
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5. Nowy widok wszystkich faktur, z mozliwoscig filtrowania i wyszukiwania. Dodatkowo w kolumnie
Status KSeF widzimy status wysytki (wystana, btad) faktury do KSeF. Natomiast w klikajgc na symbol
“oczka” mozemy przejs¢ do podgladu kazdej wystawionej faktury.
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6. Nowy widok Zamdéwien w karcie pacjenta oraz w module Rozliczenia - niezbedne przy
wystawionych fakturach zaliczkowych przed aktualizacjg do wersji KSEF. Przed aktualizacja nie
byto obowigzku tworzenia zamoéwien w programie, po zmianach KSEF jest taki obowigzek -
mechanizm do utworzenia zamowien do wybranych faktur zaliczkowych przed wystawieniem faktury
koncowej.
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Mozliwo$¢ powigzania zamowienia z istniejgca fakturg zaliczkowa.
Dodanie nowego zamowienia - z poziomu rozliczen dostepna jest petna lista kontrahentow, z poziomu

karty pacjenta tylko tego pacjenta.
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